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ПРОЕКТ BG051PO001-5.1.04-0189-C0001

„Помощ в дома – заедно за по-добър живот”
По схема BG051PO001-5.1.04 „Помощ в дома”
Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на
Оперативна програма „Развитие на човешките ресурси”,
съфинансирана от Европейския социален фонд на Европейския съюз

ОДОБРИЛ:.................................
/Себихан Мехмед – кмет на

Община Крумовград/
ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ
В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА 
ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:

„ДОСТАВКА  НА КОМПЮТЪРНА ТЕХНИКА И ПЕРИФЕРНО УСТРОЙСТВО ЗА НУЖДИТЕ НА ЗВЕНО ЗА УСЛУГИ В ДОМАШНА СРЕДА" ПО ПРОЕКТ „ПОМОЩ В ДОМА – ЗАЕДНО ЗА ПО-ДОБЪР ЖИВОТ”, ДОГОВОР BG051PO001-5.1.04-0189-C0001,
ПО СХЕМА ЗА ПРЕДОСТАВЯНЕ НА БЕЗВЪЗМЕЗДНА ФИНАНСОВА ПОМОЩ BG 051PО001-5.1.04 „ПОМОЩ В ДОМА” НА ОПЕРАТИВНА ПРОГРАМА „РАЗВИТИЕ НА ЧОВЕШКИТЕ РЕСУРСИ 

СЪДЪРЖАНИЕ:
РАЗДЕЛ І

РЕШЕНИЕ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

РАЗДЕЛ ІI
 ОБЯВЛЕНИЕ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА

РАЗДЕЛ ІІІ

ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ОБЕКТА НА ПОРЪЧКАТА

РАЗДЕЛ ІV

ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ

РАЗДЕЛ V

УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА И ЗА ПОДАВАНЕТО Й

РАЗДЕЛ VІ

КРИТЕРИИ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТАТА

РАЗДЕЛ VIІ

ПРИЛОЖЕНИЯ:

Приложение № 1 – Образец на оферта.

Приложение № 2 – Образец на предложение за изпълнение на поръчката.

Приложение № 3 – Образец на ценово предложение.

Приложение № 4 – Образец на декларация по чл. 47, ал. 1,т.1, ал.2, т.2, т.5 и ал.5    т.1 от ЗОП
   Приложение № 5 – Образец на декларация по по чл. 47, ал.1, т.2,  т.3, ал. 2, т.1, т. 2а , т.3 и т.4 и        ал.5 т.2 от ЗОП

Приложение № 6 – Образец на декларация по чл. 56, ал.1, т.7 от ЗОП.

Приложение № 7 – Образец на декларация за съгласие за участие като подизпълнител; 

Приложение № 8 – Списък на изпълнените договори;

Приложение № 9 –  Административни сведения за участника;
Приложение № 10 – Проект на договор;
Приложение №11  - Декларация за приемане клаузите на договора.

РАЗДЕЛ І
РЕШЕНИЕ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

РАЗДЕЛ ІІ
ОБЯВЛЕНИЕ ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА

РАЗДЕЛ ІІІ

ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА

1. Предмет
Община Крумовград ще проведе открита процедура съгласно разпоредбите на Закона за обществените поръчки (ЗОП) за определяне на изпълнител на обществена поръчка с предмет: „Доставка  на компютърна техника и периферно устройство за нуждите на звено за услуги в домашна среда" по проект „Помощ в дома – заедно за по-добър живот”, договор BG051PO001-5.1.04-0189-C0001, по схема за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ BG 051PО001-5.1.04 „Помощ в дома” на Оперативна програма „Развитие на човешките ресурси”.
2. Място на изпълнение - гр. Крумовград, общ. Крумовград
3. Срок за изпълнение 

Срокът за изпълнение на доставката е 10 дни и започва да тече  от деня, следващ датата на подписване на договора. 
4. Предлагана цена

Участниците изготвят ценовото предложение съгласно образец – Приложение № 3, като посочват съответно общата цена за изпълнение на поръчката. 
Данните в ценовото предложение се отпечатват или попълват с неизтриваемо мастило и се подписват от лице или лица, надлежно упълномощени за това от името на участника. Всички страници на ценовото предложение с направените по тях поправки се парафират от лицето или лицата, подписали ценовото предложение.
Предлаганата цена не може да надхвърля 2 570 лв. пределна стойност без ДДС:

5.  Начин на плащане

Плащанията се извършват по банков път, съгласно условията, посочени в  документацията, офертата на класирания на първо място участник и договора, сключен с него. 

Възложителят ще заплаща стойността за изпълнената обществена поръчка по банков път, по банкова сметка на Изпълнителя, срещу издаден счетоводен документ. 

6. Максималната прогнозна стойност на обществената поръчка е в размер на 2 570 лв.  без ДДС.
7. Специфичните изисквания и условията, при които следва да бъде изпълнена  
поръчката, са посочени в раздел ІV „Техническа спецификация” от документацията за участие в процедурата. 
8. Режим за възлагане на обществената поръчка

Обществената поръчка се възлага по реда по реда на чл. 14, ал. 3, т. 2 от ЗОП, а именно открита процедура по опростени правила.
РАЗДЕЛ ІV
ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ
1. Конкретна  техническа  спецификация  на компютърна конфигурация
	Параметри

	Процесор
	Core2 Duo  3,20 GHz/800MHz front side bus. 2MB L2 Cache;  



	Памет
	4096 MB DDR3 2x2 GB PC3-10600 (1333 MHz) DDR3

	Твърд диск 
	500GB SATA 7.2 krpm

	Видео
	Graphics Media Accelerator

	Оптично устройство
	DVD\RW

	Звук
	Realtek ALC662 High definition audio codec

	Мрежа
	Integrated Realtek 8103EL 10/100 Ethernet Controller

	Захранване
	400W Non Hot Plug Power Supply

	Четец за карти
	22 in I Media Card Reader

	Кутия
	Microtower

	Клавиатура + Мишка
	Standart Keyboard, 2-Button Optical Scroll Mouse

	Монитор
	Размер на екрана: 19” LED

	Резолюция
	1366x768@60Hz и 75Hz

	Минимална гаранция
	2 години


2. Конкретна  техническа  спецификация на лаптоп
	Параметри

	Процесор
	Core 2 Duo Processors 8950 (2.1 GHz, 800 MHz FSB, 2 MB L2 Cache) 

	Памет
	4096MB DDR2 800MHz 1DIMM MB RAM

	Твърд диск 
	500 GB HDD, скорост: 5400 rpm

	Оптично устройство
	LightScribe DVD+/-RW SuperMulti with Double Layer Fixed

	Тип на Екрана
	WXGA + Camera VGA

	Размер на Екрана
	17.3";Видео карта: Mobile Graphics Media Accelerator  graphics

	Тегло
	2.49 Kg

	Размери
	32.3 mm (at front) x 358 mm x 266.8 mm

	Батерия
	6-cell (47 WHr) Lithium-Ion battery

	Звукова карта
	High Definition Audio, stereo speakers

	Безжичен LAN
	Intel 802.11a/b/g/n mini-pci card, Bluetooth

	LAN
	Marvell Ethernet (10/100 NIC), 56K V. 92 modem;

	External I/O ports
	4 USB 2.0 ports, VGA


	Чанта
	Уплътнено отделение за лаптопа, преден джоб за аксесоари, подплатена дръжка, сваляща се презрамка

	Минимална гаранция
	2 години


3. Конкретна  техническа  спецификация на мултифункционално устройство
	Параметри

	Принтер резолюция
	Принтер резолюция: 600 x 600 dpi (1200 x 1200 enhanced image quality) 

	Скенер 
	Optical: 600x600 dpi

	Enhanced (Interpolated) 
	4800x4800 dpi,  PDF; JPEG; TIFF; Multi-page TIFF; BMP; Colour Scanning; USB 

	Копир 
	600 x 600 dpi (1200 x 1200 interpolated), A4, първа стр. < 11 сек, Reduce/Enlarge (25 – 400%), N-Up (2-up, 4-up),Poster Copying (platen only) 

	Факс 
	Embedded fax (33.6 Kbps), Up to 300 x 300 dpi, 203 x 98 dpi, 4MB (225 pages) 

	Интерфейс 


	USB 2.0

	Мрежа 
	10/100Base-TX Ethernet 

	Формат на медията
	A4, A5, Letter, Legal, Executive, Folio, Oficio, ISO

	Касети
	вх. - Main Tray: 250 листа

	Multipurpose Tray
	1 листа

	Sizes 
	A4, A5, Letter, Legal, Executive, Folio, Oficio, ISO

	ADF
	50 листа изх.:150 листа

	Минимална гаранция
	2 години


4. Конкретна  техническа  спецификация на телефон
	Параметри

	Възможност за настройване силата на звънене, памет за директно набиране на 50 номера, разпознаване на повикването, индикатор за продължителност на разговора


РАЗДЕЛ V

УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА И ЗА ПОДАВАНЕТО Й

ОБЩА ЧАСТ:
Редът и условията, при които ще се избере изпълнител на поръчката е съобразен със Закона за обществени поръчки (ЗОП) и Правилника за прилагането на Закона за обществените поръчки (ППЗОП). Процедурата за възлагане на обществената поръчка е основана на принципите на публичност и прозрачност, на свободна и лоялна конкуренция, на равнопоставеност и недопускане на дискриминация, като дава възможности за участие на всички участници, отговарящи на изискванията на Възложителя.

             І. Подготовка на офертата

1. При изготвяне на офертата участникът трябва да се придържа точно към условията на възложителя, съгласно обявлението за обществената поръчка и документацията за участие в процедурата.

2. Участникът трябва да проучи всички указания, образци, условия (спецификации и др.) в документацията. Невъзможността да предостави цялата информация, изисквана в документацията или представянето на оферта, неотговаряща на документацията, при всички случаи е риск за участника и може да доведе до отстраняването му.
3. Офертата следва да отговаря на изискванията, посочени в обявлението за обществената поръчка, настоящите указания и да бъде оформена по приложените към документацията образци.

4. Всяка оферта трябва да съдържа документите, доказателствата и обстоятелствата по чл. 56 от ЗОП и посочените от възложителя в документацията за участие изисквания.

5. Участниците – юридически лица или еднолични търговци, прилагат към офертите си  копие от документа за регистрация или единен идентификационен код, съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър.
Участниците – чуждестранни юридически лица прилагат към офертите си еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени. В случай, че чуждестранните лица са установени в Република България и в друга държава едновременно, документите по предходните изречения се представят и от двете държави. 

Участниците - физически лица, прилагат към офертата си копие от документа за самоличност.
6. Всеки участник има право да представи само една оферта за участие в процедурата.

7. Когато участникът предвижда участието на подизпълнители, документите по чл. 56, ал. 1, т.1, 4, 5 и 6 от ЗОП се представят за всеки от тях, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие.
8. Когато участник предвижда участие на подизпълнители, в офертата си те посочват подизпълнителите, вида на работите, които ще извършват, и дела на тяхното участие. Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта за участие в процедурата.
9. Участникът трябва да отговарят на следните минимални изисквания:
· минимален оборот 3 000 лева от доставка на стоки, идентични на предмета 
на поръчката за последните три години, в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си. За подизпълнителите минималния оборот се изчислява съобразно техния дял на участие в изпълнението на поръчката;
· да е изпълнил минимум един договор за последните три години, считано от крайния срок за подаване на оферти, за доставка на стоки, сходен на тези, които ще доставя в изпълнение на настоящата поръчка. 
10. Когато участникът в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, документите по чл. 56, ал. 1, т. 1 и 6 от ЗОП се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, а документите по чл. 56, ал. 1, т. 4 и 5 от ЗОП се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6,  като се съблюдават конкретните изисквания, формулирани към всеки пункт от документацията.

Когато участникът в процедурата предвижда участие на подизпълнител документите по чл. 56, ал. 1, т. 4, 5, 6 и 11от ЗОП се представят за всеки от тях, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие.
11. Офертата се представя на български език. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документите по чл.56, ал. 1, т. 1 от ЗОП се представят в официален превод, а документите по чл.56, ал. 1, т. 4, 5 и 6 от ЗОП, които са на чужд език, се представят в заверено от участника копие и в превод.
12. В процеса на провеждане на процедурата участниците са длъжни да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл. 47 от ЗОП в 7-дневен срок от настъпването им.

13. Възложителят посочва обстоятелствата по чл.47, ал. 2 от ЗОП в изискванията към участниците, формулирани в настоящата документация за обществена поръчка.

14. Офертата (вкл. ценовата оферта), всички документи, съдържащи се в нея, и списъкът по чл.56, ал.1, т.14 от ЗОП, се подписват от лицето, което представлява участника съгласно документа за регистрация, (за самоличност – за физическите лица), или от надлежно упълномощено лице или лица, като в този случай към офертата се прилага нотариално заверено изрично пълномощно на упълномощеното/ите лице/а, изготвено за целите на настоящата процедура и отразяващо данните за същата. 

15. Декларациите за обстоятелствата по чл. 47, ал.1, 2 и 5 от ЗОП, които се прилагат в офертата се подписват задължително саморъчно от физическото лице, което е длъжно да представи съответната декларация, съобразно конкретизацията, дадена в настоящите условия, респективно в разпоредбата на чл. 47, ал. 4 от ЗОП.

Декларации, които не са подписани саморъчно, не се приемат за валидни и участникът се отстранява от участие.

ІІ. Цена и закупуване на документацията за участие. Разяснения във връзка с подготвяне на офертата. Подаване на офертата.

16. Документацията за участие може да се получи всеки работен ден от 8:00 до 17:00 часа на датата, посочена в Обявлението, на адрес: гр. Крумовград 6900, пл. „България“ № 5, тел.: 03641/ 7123, факс: 03641/7024, срещу представяне документ за закупена документация по банков път по сметка: IBAN- BG13STSA93008400641400, BIC код STSABGSF, код за плащане 447000, при  „Банка ДСК”.
При закупуване на документацията, участникът предоставя следните данни - име, адрес, телефон, факс и e-mail. Цената на документацията е 5 (пет) лева с включен ДДС.

Лицата имат право да разглеждат документацията на място преди да я закупят. При поискване от заинтересованото лице, придружено от платежен документ за стойността на документацията, документацията се изпраща за сметка на лицето, направило искането. 

При поискване от заинтересованото лице възложителят изпраща документацията за сметка на лицето, отправило искането.

17. Документацията за участие може да се закупува до датата, посочена в обявлението. Лицата имат право да разгледат документацията на място, преди да я закупят.

18. Лицата могат да поискат писмено от възложителя разяснения по документацията за участие до изтичане на срока за нейното закупуване, посочен в обявлението за обществената поръчка. Възложителят отговаря писмено в 4 - дневен срок от постъпване на искането, като изпраща своя отговор до всички лица, които са закупили документация за участие и са посочили адрес за кореспонденция, без да отбелязва в отговора лицето, направило запитването. Разяснението се прилага и в документацията, която се закупува от други участници. 

19. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес.
20. При приемане на офертата върху плика се отбелязват входящият номер, датата и часа на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

21. Офертата се представя в писмен вид, на хартиен носител. 
22. Офертата следва да бъде представена до крайния срок, посочен от възложителя, на адреса, посочен в обявлението за откриване на процедурата в непрозрачна опаковка с ненарушена цялост.

23. Оферта, представена след изтичане на крайния срок, не се приема от възложителя. Не се приема и оферта в незапечатана или скъсана с нарушена цялост опаковка. Такива оферти незабавно се връщат на участника и това се отбелязва в регистъра на възложителя.
24. До изтичане на срока за подаване на офертата всеки участник може да измени, допълни или да оттегли офертата си. 

25. Възложителят може да поиска писмено от класираните участници да удължат срока на валидност на офертите до момента на сключване на договора за обществена поръчка. Участникът, приел изменението, е длъжен да удължи срока и на гаранцията си за участие.

26. Всички разходи по изработването и представянето на офертата са за сметка на участниците.

ІІІ.Гаранции

27. Участникът представя гаранция за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка, а определеният изпълнител представя гаранция за изпълнение при подписването на договора. Участникът или определеният изпълнител избира сам формата на гаранцията за участие, съответно за изпълнение.  Когато участникът или избрания изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.
28. Гаранцията за участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка се представя в една от формите по чл.60, ал.1 от ЗОП, определена съгласно чл.59, ал.2 от ЗОП - парична сума, внасена по банкова сметка: IBAN- BG79STSA93003303687912, BIC код STSABGSF при „Банка ДСК”,  или оригинал на безусловна и неотменима банкова гаранция на същата стойност, издадена в полза на Възложителя, в която изрично са посочени основанията за нейното задържане, съгласно чл. 61 от ЗОП. Гаранцията трябва да е със срок на валидност поне 90 (деветдесет) дни след крайния срок за получаване на офертите. Гаранциите се освобождават по реда на чл. 62 от ЗОП, като не се дължат лихви за периода, през който законно са престояли при Възложителя. Банковите гаранции, издадени от чуждестранни банки, следва да са авизирани чрез българска банка, потвърждаваща автентичността на съобщението. 
Гаранцията за участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка е посочена  в абсолютна сума, не надвишаваща 1 % (едно на сто) от стойността на поръчката и е в размер –20 лв. 
29. За настоящата поръчка гаранцията за изпълнение на договора е 3 (три) на сто от стойността на обществената поръчка. В случай, че се представи Банкова гаранция за изпълнение на договора, то тя трябва да бъде безусловна и неотменяема, да се представи при подписването на договора и да бъде със срок на валидност не по-малко от 90 дни след изтичане срока на самия договор. При парична гаранция - превод по сметката на Възложителя: IBAN- BG79STSA93003303687912, BIC код STSABGSF при „Банка ДСК”
30. Всички разходи по гаранцията за участие в процедурата и тези по гаранцията за изпълнението на поръчката са за сметка на участника, а разходите по евентуалното им усвояване - за сметка на възложителя. Участниците трябва да предвидят и заплатят своите такси по откриване и обслужване на гаранциите така, че размерът на гаранциите да не бъде по-малък от определения в  процедурата. 

31. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения и документите по гаранцията за участие и за изпълнение са на чужд език, същите се представят в оригинал, придружен от легализиран превод на български език. 

Когато участникът в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, към офертата се прилага договор за създаване на обединението, който е задължително да съдържа клауза, предвиждаща солидарна отговорност на лицата – участници в обединението, за изпълнението на задълженията по договора за обществена поръчка.

32. Гаранциите за участие в процедурата се освобождават от възложителя, както следва: 
1. на отстранените участници – в срок от 5 работни дни след изтичането на 
срока за обжалване на решението на възложителя за предварителен подбор, съответно за определяне на изпълнител;
2. на класираните на първо и второ място участници - след сключване на 
договора за обществена поръчка, а на останалите класирани участници – в срок от 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител.

При прекратяване на процедурата за възлагане на обществена поръчка гаранциите на всички участници се освобождават в срок от 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за прекратяване. 
33. Възложителят има право да задържи гаранцията за участие, когато участникът в процедура за възлагане на обществена поръчка:


а/ оттегли офертата си след изтичане на срока за получаване на офертите;


б/ обжалва решението на възложителя за определяне на изпълнител – до решаване на спора;


в/ е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществената поръчка в срока.
В случаите по б. «а» и «в», когато участникът е представил банкова гаранция, възложителят има право да пристъпи към упражняване на правата по нея.

34. При подписване на договора изпълнителят представя гаранция за изпълнението на поръчката при условия, размер и срок на валидност в съответствие с обявлението за откриване на процедурата, офертата и срока на договора. 

35. Гаранцията за изпълнение на договора за обществена поръчка се освобождава или задържа  съгласно условията и сроковете по договора.
         ІV. Провеждане на процедурата

33. Възложителят провежда процедурата, когато има получена поне една оферта до крайния срок за представяне на офертите, определен в обявлението за обществената поръчка.

Приетите и регистрирани оферти се разглеждат и оценяват от комисия за провеждане на  процедурата, назначена от възложителя, по реда на част ІІ, гл.ІІІ, раздел V от ЗОП.
34. Комисията отваря пликовете с оферти по реда на постъпването им в деня, мястото и часа, определени в обявлението по процедурата по реда на постъпването им. 

При промяна на датата и часа на отваряне на офертите, участниците се уведомяват писмено.

Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на юридически лица с нестопанска цел.

Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика, след което най-малко трима от нейните членове подписват плик № 3. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише плик  № 3 на останалите участници.

В присъствието на лицата по ал. 3 комисията отваря плик № 2 и най-малко трима от членовете й подписват всички документи, съдържащи се в него. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в плик № 2 на останалите участници. Комисията след това отваря плик № 1 и оповестява документите, които той съдържа и проверява съответствието със списъка по чл. 56, ал. 1, т. 14 от ЗОП.   
След извършването на действията по чл. 68, ал. 4 и 5 от ЗОП приключва публичната част от заседанието на комисията.

Комисията разглежда документите в плик №1 за съответствие с критериите за подбор, поставени от възложителя и съставя протокол.

Когато установи липса на документи и/или несъответствия с критериите за подбор или с други изисквания на възложителя, комисията изпраща протокола до всички участници.

Участниците представят на комисията съответните документи в срок 5 работни дни от получаването на протокола по чл. 68, ал. 7 от ЗОП. Участникът няма право да представя други документи освен липсващите и тези за отстраняване на несъответствията, посочени в протокола на комисията.
След изтичането на срока по чл. 68, ал. 9 от ЗОП комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с критериите за подбор, поставени от възложителя. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които нe отговарят на критериите за подбор.
35. Комисията при необходимост може по всяко време:

1. да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица;

2. да изисква от участниците:

  а) разяснения за заявени от тях данни;

  б) допълнителни доказателства за данни от документи, съдържащи се в пликове № 2 и 3. Тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците.

36. Комисията предлага за отстраняване от участие в процедурата участник:

1. който не е представил някой от необходимите документи по чл. 56 от ЗОП и  от указанията;

2. за когото са налице обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, 2 и 5 от ЗОП;
3. който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия от възложителя, сългасно обявлението за процедурата и настоящата документация.

4. който е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2  от ЗОП;

5. който не представи в срок писмената обосновка по чл. 70, ал. 1 от ЗОП или комисията прецени, че посочените в обосновката обстоятелства не са обективни. 
6. За когото по реда на чл. 68, ал. 11 от ЗОП е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор.
Когато комисията установи, че офертата на участник е с необичайно ниска цена поради получена държавна помощ, чието законово основание е невъзможно да бъде доказано в определения срок, тя може да предложи офертата да се отхвърли и участникът да се отстрани.

Когато офертата на участник съдържа предложение с числово изражение, което подлежи на оценяване и е с повече от 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на съответните предложения в останалите оферти, комисията изисква от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване. Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от три работни дни от получаване на искането за това.

37. Комисията разглежда допуснатите оферти и ги оценява в съответствие с предварително обявените условия. Комисията класира участниците по степента на съответствие с предварително обявените от възложителя условия. Пликът „Предлагана цена” на Участник в процедурата, чиято оферта не е допусната до участие, не се разпечатва.

Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти с предложини "най-ниска цена" и тази цена се предлага в две или повече оферти.
Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите.

Ако някой от членовете на комисията има особено мнение, то се отбелязва в протокола заедно с писмените мотиви към него.

Комисията приключва своята работа с приемане на протокола от Възложителя.

38. Възложителят в срок 5 работни дни след приключване работата на комисията издава мотивирано решение, с което обявява класирането на участниците, участника, определен за изпълнител на обществената поръчка, както и отстранените от участие в процедурата участници и оферти, заедно с мотивите за отстраняването им. 

39. Възложителят уведомява писмено всички участници за резултатите от разглеждането и оценяването на офертите в тридневен срок от издаването на решението. 

43. Участниците в процедурата имат право да се запознаят с протокола от работата на комисията. При писмено искане от страна на участник, направено в срока за обжалване на решението, възложителят е длъжен в 3-дневен срок от получаването му осигури копие или достъп до протокола в зависимост от искането на участника. Възложителят може да откаже достъп до информация, съдържаща се в протокола, когато предоставянето й противоречи на нормативен акт или предотвратява, ограничава или нарушава конкуренцията.


V. Сключване на договор за възлагане на поръчката
44. Възложителят сключва писмен договор за обществена поръчка с участника, определен за изпълнител в резултат на проведената процедура в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение.

45. Договорът за обществена поръчка включва задължително всички предложения от офертата на участника, определен за изпълнител. Договорът се сключва по реда на Закона за обществените поръчки, Търговския закон и Закона за задълженията и договорите. 

46. Лицата, определени за изпълнители, трябва да отговарят на изискванията на чл. 47, ал. 1, 2 и 5 ЗОП към момента на сключване на договора за възлагане на обществена поръчка.

47. При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, както и подизпълнителят/ите са длъжни да представят документи, издадени от съответните компетентни органи, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1  и  ал. 2 от ЗОП.
При подписване на договора за обществена поръчка участникът – чуждестранно физическо или юридическо лице, определен за изпълнител, е длъжен да представи документи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 2 от ЗОП, издадени от компетентен орган, или извлечение от съдебен регистър, или еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която е установен.

Когато в съответната чужда държава не се издават документите по чл. 47, ал. 2 от ЗОП или когато те не включват всички случаи по чл. 47, ал. 1 и 2 от ЗОП, участникът представя клетвена декларация, ако такава декларация има правно значение според закона на държавата, в която е установен.

Когато клетвената декларация няма правно значение според съответния национален закон, участникът представя официално заявление, направено пред съдебен или административен орган, нотариус или компетентен професионален или търговски орган в държавата, в която той е установен. В случай, че чуждестранното лице е установено в Република България и в друга държава едновременно, документите по предходното изречение се представят и от двете държави.

48. Договорът за обществена поръчка не се сключва с участник, определен за изпълнител, който при подписване на договора:

а/ не представи документ за регистрация в съответствие с изискването на чл. 25, ал. 3, т.2 от   ЗОП;

б/ не изпълни задължението по чл. 47, ал. 10 и чл. 48, ал. 2 от ЗОП;

в/ не представи определената гаранция за изпълнение;
г/ не извърши съответна регистрация, не представи документ или не изпълни друго изискване, което е необходимо за изпълнение на поръчката съгласно изискванията на нормативен или административен акт и е поставено от възложителя при откриване на процедурата.

49. Възложителят прекратява процедурата или определя за изпълнител на обществената поръчка втория класиран участник, когато определеният изпълнител откаже сключването на договора в срока по чл. 41, ал. 3 и 4 от ЗОП. За отказ се приема и неявяването в срока, определен от възложителя, освен ако неявяването е по обективни причини.

Когато възложителят определи за изпълнител втория класиран участник, той го поканва писмено да сключи договор за обществена поръчка в 3-дневен срок от установяване на обстоятелствата по предходния текст.

50. Не се допуска сключването на безсрочни договори.

Страните по договор за обществена поръчка не могат да го изменят.

Изменение на сключен договор за обществена поръчка се допуска по изключение при наличие на условията по чл.43, ал.2 от ЗОП.

Възложителят може да прекрати договор за обществена поръчка, ако в резултат на обстоятелства, възникнали след сключването му, не е в състояние да изпълни своите задължения.  В този случай възложителят дължи на изпълнителя обезщетение за претърпените вреди от сключването на договора.
            VІ. Други
51. Всички действия на възложителя към участниците са в писмен вид. Решенията на възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците, се връчват лично срещу подпис или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронни документ и електронния подпис.

52. Във връзка с провеждането на процедурата и подготовката на офертите от участниците за въпроси, които не са разгледани в настоящите указания, се прилагат Закона за обществените поръчки, Правилника за прилагането на Закона за обществените поръчки, обявлението за откриване на процедурата и условията, посочени в други документи от документацията за участие в процедурата.

СПЕЦИАЛНА ЧАСТ:

   VІІ. Минимални изисквания към участниците – изискуеми документи и информация

53. Отстранява се участник, който не декларира отсъствието на обстоятелства по чл.47, ал.1, ал.2 и ал. 5 от ЗОП; не представи изискващите се от Възложителя документи в определения вид и форма и съдържание, не отговаря на поставените от Възложителя изисквания или по отношение на който са налице нормативно установени пречки за участие в процедурата. 

  Участието е открито за всички физически и юридически лица, които могат да участват индивидуално или в обединение (консорциум).

Общи изисквания към участниците:

Участниците са длъжни да съблюдават сроковете и документацията за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка.

Разходите, свързани с изготвянето и подаването на офертите са за сметка на участника;

Участниците се представляват от ръководителите си или лица, изрично упълномощени с нотариално заверено пълномощно да представляват участника във връзка с процедурата;

Участниците могат да бъдат юридически или физически лица, които имат опит в извършването на подобни дейности отговарят на условията посочени от възложителя в документацията и на изискванията на чл.47, ал.1, 2  и 5 от ЗОП. 

За участие в процедурата, се изисква Участникът да представи следните документи: 
ПЛИК № 1  с надпис „Документи за подбор“, в който се поставят: 
1) Списък на документите 
2) Оферта  – Приложение №1;

3) Документ, удостоверяващ, че участникът е вписан като търговец в Търговския регистър на Агенция по вписванията, с посочване на ЕИК на участника (за български физически или юридически лица), или е регистриран като търговец съгласно националното законодателство по месторегистрация (за чуждестранни физически или юридически лица или техни обединения). При участие на подизпълнител, посочените документи се представят и от подизпълнителя.

4) Гаранция за участие - в оригинал и в размери и при условия, съгласно р-л V, гл. ІІІ от настоящата документация. 

           5) Декларации за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1,т. 1, ал. 2, т. 2, т. 5 и ал. 5 т. 1 от ЗОП  – Приложение № 4 и по чл. 47, ал.1, т. 2,  т. 3, ал. 2, т. 1, т. 2а , т.3 и т. 4 и  ал. 5, т. 2 от ЗОП  – Приложение №5  в оригинал, по образец, които се подписват от: 
За участник – физическо лице – участникът. За участник - юридическо лице, изискванията се прилагат  за:
· при събирателно дружество – за лицата по чл. 84, ал. 1, и чл. 89, ал. 1 от ТЗ

· при командитно дружество – за лицата по чл. 105 от ТЗ, без ограничено отговорните съдружници;

· при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; при ЕООД – за лицата по чл. 147, ал. 1 от ТЗ

· при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

· при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон;
· при едноличен търговец – за физическото лице-търговец;
· във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват участника;

в случаите по чл. 47, ал. 4, т. 1 – 7 от ЗОП - и за прокуристите, когато има такива; 
· когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България.
За обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 2,  т. 3, ал. 2, т. 1, т. 2а , т. 3 и т. 4 и  ал. 5 т. 2 от ЗОП, когато кандидатът или участникът е юридическо лице, е достатъчно подаването на декларация от едно от лицата, които могат самостоятелно да го представляват.
При участие на обединение, посочените декларации се депозират от всеки от участниците в обединението. 

При участие на подизпълнител, посочените документи се представят и от подизпълнителя.

Не може да участва в процедура за възлагане на обществена поръчка и Възложителят ще отстрани от участие всеки участник, който:
· е осъден с влязла в сила присъда;
· е съден за престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, 
включително изпиране на пари, по чл. 253 – 260 от НК;
· е осъден  за подкуп по чл. 301-307 от НК; 
· е осъден за участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321 “а” от НК;
· е осъден за престъпление против собствеността по чл. 194 – 217 от НК;
· е осъден за престъпление против стопанството по чл. 219 – 252 от НК;
· е обявен в несъстоятелност;
· е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура, съгласно 
Националните закони и подзаконови актове;
· е в несъответствие с обявените условия и изисквания, съобразно настоящата документация;
· лично – като физическо лице или в качеството си на член на управителен или контролен орган на участника, както и временно изпълняващ такава длъжност, включително прокурист или търговски пълномощник, е свързано лице с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;
· лично – като физическо лице или в качеството си на законен представител на участника е сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси. 
· е в открито производство по обявяване в несъстоятелност и не е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите по смисъла на чл. 740 от Търговския закон и / или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, дейността му е под разпореждане на съда, нито е преустановило дейността си;
· е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението;
· е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, включително по отношение на сигурността на информацията и сигурността на доставките в поръчки по чл.3, ал.2, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение;
· има парични задължения към държавата или към община по смисъла на чл. 162, ал. 2 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отстрочване на задълженията,  или има парични задължения, свързани с плащането на вноски за социалното осигуряване или на данъци съгласно правните норми на държавата, в която участникът или участникът е установен.
· е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки; 
(Забележка: Участник – юридическо лице, ще бъде отстранен от участие в процедурата, в случай, че някоя от изброените по-горе хипотези е в сила за лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП.  За чуждестранни лица – горните обстоятелства са пречка за участие в процедурата и когато са налице в държавата, в която лицето е установено.)
6). Декларация от участника, че е изискано предварително съгласие от подизпълнителя за участието му в изпълнението на поръчката и Списък на подизпълнителите, съдържащ вида на работите, които ще извършва всеки подизпълнител, и дела на неговото участие  – Приложение №6; 

7). Декларация от подизпълнителя за участието му в изпълнението на поръчката, съдържаща вида на работите, които ще извършва, и дела на неговото участие – Приложение №7; 

8). Административни сведения за участника – Приложение №9;
9). Документ за закупена документация за участие;
10). Декларация за приемане на условията на проекто доготвора– Приложение №11.

11). Договор за създаване на обединение с посочване на разпределението на дейностите между съдружниците и посочване на лице представляващо консорциума. 

Договорът между лицата, участващи в обединението, следва да отговаря на следните изисквания: 

· да е нотариално заверен; 
· да е посочен Възложителят и предмета на процедурата, за която участниците се обединяват; 
· да е определен представляващ съдружник; 
· да е определен представител на обединението/сдружението/консорциума, който ще подписва документите от името на обединението;
· да е посочено разпределението на отговорностите, участието на лицата при изпълнение на дейностите съгласно  предмета на поръчката;
· да е отразено, че всички членове носят заедно и поотделно отговорност за изпълнението на договора; 
· да е отразено, че всички членове са длъжни да останат в обединението за целия период за изпълнение на договора; 
· да е отразено, че не може да бъдат приемани други съдружници в обединението по време на изпълнението на договора.

Участниците в обединението / консорциума трябва да определят едно лице, което да представлява  обединението / консорциума за целите на поръчката. 

Не се допускат промени в състава на обединението след подаването на офертата. 

Когато не е приложен  договор за създаването на обединение / консорциум, или в приложения договор липсват клаузи, гарантиращи изпълнението на горепосочените условия или състава на обединението се е променил след подаването на офертата – участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка.

12). Доказателства за икономическото и финансово състояние:

1. Заверени от участника копия на годишен счетоводен баланс и отчета за приходи и разходи за последните 3 (три) приключени финансови години. Участниците, които не са регистрирани съгласно българското законодателство представят еквивалентен документ, съгласно националното законодателство по месторегистрация.  
2. Информация за оборота от извършване на сходни доставки за последните три години 3 (три) приключени финансови години  в зависимост от датата, на която кандидатът или участникът е учреден или е започнал дейността си. 
Под „сходни“ с предмета на настоящата поръчка се разбират 
договори за извършване на доставка на компютърни техники и периферни устройства.

Забележка: Когато по обективни причини участникът не може да представи всички или част от горепосочените документи, икономическото и финансовото състояние се доказва с друг подходящ документ, удостоверяващ тези обстоятелства. Възложителят си запазва правото на преценка на достоверността, относимостта и доказателствената стойност на представения документ.
Минимално изискване:
Участникът следва да е реализирал минимален оборот от извършване на доставки, сходни с предмета на настоящата поръчка общо за последните 3 (три) приключени финансови години 3 000 лева без ДДС, в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си.
Под „сходни“ с предмета на настоящата поръчка се разбират 
договори за извършване на доставка на компютърни техники и периферни устройства.

В случай, че участникът участва като обединение /консорциум, посочените изисквания за доказване на икономическото и финансово състояние се прилагат за обединението / консорциума като цяло.

При участие на подизпълнител, посочените документи се представят и от подизпълнителя, а изискванията спрямо него се прилагат съобразно вида и дела на участието му.
13). Доказателства  за  техническите  възможности  за  изпълнение  на поръчката 
Списък за изпълнени договори за подобни поръчки за предходните 3 (три) години (годините се изчисляват към крайната датата на подаване на офертата), придружен от препоръки за добро изпълнение.  -  Приложение №8
Минимално изискване:


Участникът следва да е изпълнил минимум 1 (един) договор с предмет, сходен на предмета на поръчката, за последните 3 (три) години (годините се изчисляват към крайната датата на подаване на офертата).
В случай, че участникът участва като обединение /консорциум, посочените изисквания за доказване на техническите възможности за изпълнение на поръчката се прилагат за обединението / консорциума като цяло.

При участие на подизпълнител, посочените документи се представят и от подизпълнителя и същият следва да е изпълнил минимум един договор , сходен с предмета на поръчката. 
Изброените документи в чл. 56, ал. 1,  т. 1 - 11 включително се изискват за допускане на участниците до участие в процедурата. Те се поставят в запечатания непрозрачен и с ненарушена цялост плик  № 1, обозначен с надпис „Документи за подбор”.

Под „сходни“ с предмета на настоящата поръчка се разбират 
договори за извършване на доставка на компютърни техники и периферни устройства.

Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставят:

1. Попълнено приложение № 2 на документацията.
2. Други документи по предложение на участника, доказващи техническите характеристики, както и други обстоятелства свързани с доставяните артикули.
Плик № 3 с надпис „Предлагана цена” , в който се поставят:

1. Попълнено приложение № 3 на документацията „Ценова оферта“.
VІІІ. Критерии за оценка на офертите

54. Критерият за оценка на офертите е най-ниска цена.

ІХ. Условия за представяне на офертите

55. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Пликът с офертата съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:

1. плик № 1 с надпис „Документи за подбор”.

2. плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката” .

3. плик № 3 с надпис „Предлагана цена” .
Подаването на офертите ще става всеки работен ден от 8:00 до 17:00 часа до датата, посочена в Обявлението за обществена поръчка на адрес: гр. Крумовград 6900, пл. „България“ № 5, тел.: 03641/7123, факс: 03641/7024, или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка.

Участникът посочва върху плика адрес за кореспонденция, телефон, факс, електронен адрес и задължително се изписва предмета на поръчката. Приемането на офертите се извършва съобразно условията по чл. 57 от ЗОП. 

Срокът за депозиране на предложенията на участниците е посочен в обявлението.
Х. Срок на валидност на офертите  

56. Срокът на валидност на офертите следва да бъде 90 (деветдесет) дни, считано от крайния срок за получаване на офертите.

ХІ. Условия за отваряне на офертите

57. Датата и мястото на отваряне на офертите са посочени в Обявлението за поръчката.

ХІІ. Процедури по обжалване

58. Органът, който отговаря за процедурите по обжалване е Комисията за защита на конкуренцията. Съгласно чл.120, ал.2 и чл.121, ал.1 от ЗОП, жалба може да подава всяко заинтересовано лице в 10-дневен срок от уведомяването му за съответното решение или действие, а ако не е уведомено - от датата на узнаването или от датата, на която е изтекъл срокът за извършване на съответното действие. Жалбата се подава до Комисията за защита на конкуренцията с копие до възложителя, чието решение, действие или бездействие се обжалва. 

РАЗДЕЛ VІ
КРИТЕРИИ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТАТА
Критерий за оцека:

Всички оферти, които отговарят на изискванията на ЗОП, на обявените от Възложителя условия и бъдат допуснати до разглеждане, ще бъдат оценявани по критерия: най-ниска цена.
На първо място се класира офертата с най-ниска предложена крайна цена за изпълнение на поръчката.
Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти, ако „най-ниската цена” се предлага в две или повече оферти.

В случай на идентифициране на несъответствия между Документация, Обявление и Решение  за откриване на обществена поръчка  и  приложени образци, да се смята меродавно с приоритет: Обявление, Решение, Документация, Образци на документи.
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Инвестира във вашето бъдеще!

